Automatické opravy


V okne Symbol je tlačidlo Automatické opravy, ktoré otvára okno Automatické opravy s piatimi voľbami:

1. Opraviť dve veľké začiatočné písmená.

2. Veľké písmená na začiatkoch viet.

3. Opraviť neúmyselné použitie klávesu Caps Lock.

4. Nahradiť text počas písania.

Word vykonáva automatické opravy pri písaní textu, podľa zaškrtnutia týchto volieb. Napr., ak je zaškrtnutá voľba Veľké písmená na začiatkoch viet, tak Word po každej bodke, začína novú vetu veľkým písmenom, aj keď vy ste ju začali malým písmenom. Aj to však môže mať výnimky, ktoré sa dozviete, resp. navrhujete, po stlačení tlačidla Výnimky.

Posledná voľba Nahradiť text počas písania je nasledovaná zoznamom „Nahradiť  x za y“. Tento zoznam môžete modifikovať a rozširovať.

