
17. Obrázok

Formáty obrázkov

Rôzne kresliace programy vytvárajú obrázky vo svojich špeciálnych formátoch. Word je vybavený utilitami (filtrami), ktoré prevádzajú obrázky z mnohých formátov. Minimálne budete schopný pracovať s nasledujúcimi grafickými formátmi.

AutoCAD 2-D





DFX

Computer Graphics Metafile



CGM

Computer Serve GIF




GIF

Corel DRAW





CDR

Draw Perfect





WPG

Encapsulated Post Script




EPS

HP Graphics Language




HGL

Kodak Photo CD





PCD

Lotus 1-2-3






PIC

Macintosh PICT 





PCT

Microsoft Designer 3/Draw Plus


DRW

PC Paintbrush





PCX

Targa







TGA

TIFF – Tagget Image File Format


TIF

Windows Bitmap





BMP

Windows Metafile





WMF

Vloženie obrázku

Príkazom

1. Umiestnite kurzor tam, kde chcete aby sa objavil obrázok.

2. Príkaz Vložiť – Obrázok – Zo súboru. Objaví sa okno Vložiť obrázok

3. Stlačte tlačidlo Ukážka, aby ste zapli ukážku.

4. Stlačte tlačidlo Vložiť.

Pomocou schránky

1. Spuste program pre prácu s obrázkami. 

2. Vyberte obrázok, ktorý vás zaujíma.

3. Skopírujte obrázok do schránky.

4. Prepnite sa do Wordu.

5. Presuňte kurzor na požadované miesto dokumentu vo Worde.

6. Vložte obrázok tlačidlom Vložiť .

Pomocou výstrižku

Keď v programe na spracovanie  obrázkov presuniete obrázok na pracovnú plochu, tým sa vytvorí na ploche nový súbor – výstrižok. Výstrižok potom presuňte do Wordu.

Panel nástrojov Obrázok

Zobrazíte  ho príkazom Zobraziť – Panely nástrojov – Obrázok. Obsahuje nástroje pre úpravu a editáciu obrázkov. Konkrétne tlačidlá :

1. Vložiť obrázok

2. Ovládanie zobrazenia: Automaticky, Odtiene sivej, Čiernobiely, Vodotlač
3. Viac kontrastu

4. Menej kontrastu

5. Viac jasu

6. Menej jasu

7. Orezať

8. Štýl čiary

9. Zalamovanie textu – Spôsob obtekania textu 
10. Formátovať obrázok 

11. Nastaviť priehľadnú farbu

12. Vynulovať obrázok

Operácie s obrázkami

Výber 


Kliknite na obrázok. Obrázok bude ohradený rámom s ôsmimi úchytmi.

Zmena umiestnenia 


Vyberte obrázok a ťahajte ho myšou.

Zmena veľkosti 

Ťahaním za rohové úchyty obrázka sa zachová pomer strán. Ťahaním za stredové úchyty sa zmení pomer strán.

Orezanie 

Stlačte tlačidlo Orezať a ťahajte  niektorý úchyt  smerom do vnútra obrázku.

Pridanie bieleho miesta 

Stlačte tlačidlo Orezať a ťahajte  niektorý úchyt smerom von z obrázku.

Formátovanie 

Príkaz Formát(Obrázok alebo stlačenie tlačidla Formátovať obrázok otvorí okno Formátovať obrázok, ktoré obsahuje niekoľko kariet:

Karta Obrázok

Obsahuje informácie: Orezanie, Ovládanie zobrazenia, Jas a Kontrast. ktoré sa vykonali Tlačidlom Pôvodné orezanie obrázka odstránite.

Karta Veľkosť 

Umožňuje zmeniť veľkosť obrázku. Tlačidlo Pôvodné nastaví pôvodnú veľkosť obrázka.

Karta Rozloženie 
Určuje Spôsob obtekania – ako obteká text obrázok: Zarovno, Do štvorca, Tesné, Za textom, Pred textom a Vodorovné zarovnanie: Doľava, Na stred, Doprava, Iné. Po stlačení tlačidla Spresniť sa otvorí okno Spresniť rozloženie, ktoré má dve karty: Poloha obrázka a Zalamovanie textu, ktoré si sami pozrite.
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